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私はこの度下記の理由により退職いたしたく、お届け申し上げます。

　　退職希望年月日　		平成　　年　　月　　日
　　退職事由　			　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　				　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　				　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　退職後の連絡先　		住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　				電話　　　　（　　　　　）　　　　　

なお、退職にあたり、以下のとおり誓約いたします。
1． 私の在職中における私の責めに帰すべき事由により貴社に損害を与えた場合は、誠実に対応します。
2． 私が在職中に知り得た貴社の秘密、業務上の秘密・情報・ノウハウ、貴社の取引先及び子会社関係会社の秘密・情報・ノウハウについては、それが現在のものであるか否かを問わず、かつ、公知であるか否かを問わず、他に漏らすことは致しません。
3． 退職後も在職中の業務に関して、会社から照会された時は、誠実に対応します。
4． 貴社の許可なく同業他社への再就職はいたしません。

＜注＞
※退職願は退職日の　　週間前までに提出してください。
※退職時には身分証明書、健康保険被保険者証、会社からの貸与品等を遅滞なく返還してください。返還しない場合は退職金の支給を一時延期することもあります。
