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始　末　書
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　私は○○年○○月○○日、○○○○○を起こし、業務に多大な支障を生じさせることになりました。
　原因は、○○○○○○○○○○。
　これはひとえに社会人としての自覚と責任に欠けるためであり、深く反省しております。今回の件で会社並びに多数の皆様にご迷惑をお掛けしたことを心から深くお詫び申し上げます。
　今後は二度とこのような不始末を繰り返さないように十分注意することをここに誓い、本書を提出いたします。

