
社員名簿　～ 服務・懲戒管理表 ～

違反回数 該当回数 関係書類等 該当回数 該当回数

1 あああああ 1 顛末書 0 0 0 補足詳細№1参照

2 いいいいい 0 0 2 H29.5.15 始末書 0 補足詳細№2参照

3 ううううう 1 始末書 0 0 0 副業の禁止を改めて伝える。

4 えええええ 0 12 解雇通知書 0 0 H29年9月30日付で退職決定

5 おおおおお 0 0 0 0

6 かかかかか 0 0 0 0

7 ききききき 0 0 0 0

8 くくくくく 1 0 0 0

9 けけけけけけけ 0 0 0 0

10 こここここ 0 0 0 0

11 さささささ 0 0 0 0

12 ししししし 0 0 0 0

13 すすすすす 0 0 0 0

14 せせせせせ 0 0 0 0

15 そそそそそ 0 0 0 0

16 たたたたた 0 0 0 0

17 ちちちちち 0 0 0 0

18 つつつつつ 0 0 0 0

19 ててててて 0 0 0 0

20 ととととと 0 0 0 0

21 ななななな 0 0 0 0

22 ににににに 0 0 0 0

23 ぬぬぬぬぬ 0 0 0 0

24 ねねねねね 0 0 0 0

25 ののののの 0 0 0 0

26 ははははは 0 0 0 0

27 ひひひひひ 0 0 0 0

28 ふふふふふ 0 0 0 0

29 へへへへへ 0 0 0 0

30 ほほほほほ 0 0 0 0

31 ままままま 0 0 0 0

32 みみみみみ 0 0 0 0

33 むむむむむ 0 0 0 0

34 めめめめめ 0 0 0 0

35 ももももも 0 0 0 0

36 ややややや 0 0 0 0

37 ゆゆゆゆゆ 0 0 0 0

38 よよよよよ 0 0 0 0

39 ららららら 0 0 0 0

40 りりりりり 0 0 0 0

41 るるるるる 0 0 0 0

42 れれれれれ 0 0 0 0

43 ろろろろろ 0 0 0 0

44 わわわわわ 0 0 0 0

45 ををををを 0 0 0 0

46 んんんんん 0 0 0 0

47 ががががが 0 0 0 0

48 ぎぎぎぎぎぎ 0 0 0 0

49 ぐぐぐぐぐ 0 0 0 0

50 げげげげげ 0 0 0 0

氏　　名№ 補　　　足

規　　律　　種　　類
服務遵守事項 解雇事項 懲戒けん責事由 懲戒解雇事由

関　係　書　類　等 関　係　書　類　等 関係書類等

モデル就業規則_170828.doc
モデル就業規則_170828.doc


補足詳細　～ 服務・懲戒管理表 ～

№ 社員名 規律種類 書　類 補　　足　（ 詳　　細 ）

1 あああああ 服務遵守事項 顛末書
先方車両の修繕費と怪我の具合については顛末書の通り。社用車につ
いては車両保険より修繕費○万円を負担。（免責額○万円は社員負
担。）

2 いいいいい 懲戒けん責事由 始末書
無断欠勤を2回ほどしたため、1回目は厳重注意、2回目は始末書を書か
せる。不眠症で睡眠薬服用が原因とのことで、病院でもう少し軽い睡眠
薬に変更してもらう。⇒その後無断欠勤は無いが、引き続き様子見。
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補足詳細　～ 服務・懲戒管理表 ～

№ 社員名 規律種類 書　類 補　　足　（ 詳　　細 ）
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服務遵守事項 及び 違反者　確認表 ※ 下の遵守事項に違反した場合、1（2回目ならば2）と入力してください。

社員名

遵守事項 〔モデル就業規則 第11条より〕

1

2

3 1

4

5

6 1

7

8 1

9

10

11

12

13

14

15

1 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0計

許可なく他の会社等の業務に従事しないこと。

酒気を帯びて就業しないこと。

その他労働者としてふさわしくない行為をしないこと。

許可なく職務以外の目的で会社の施設、物品等を使用しないこ
と。

職務に関連して自己の利益を図り、又は他より不当に金品を借
用し、若しくは贈与を受ける等不正な行為を行わないこと。

勤務中は職務に専念し、正当な理由なく勤務場所を離れないこ
と。

会社の名誉や信用を損なう行為をしないこと。

在職中及び退職後においても、業務上知り得た会社、取引先
等の機密を漏洩しないこと。
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